
 
 

 

KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THEO THÁNG 

 

Thời 

gian 

Nội dung công việc Điều chỉnh, bổ sung kế hoạch  

và đánh giá kết quả 

Ghi chú 

Tháng 

9/2023 

 

1. Chuyên môn 

- Cùng với NT tổ chức khai giảng năm học mới trực tiếp vào 

05/9/2023  

- Hoàn thiện KHDH các môn trước 5/9 

- Thực hiện DH theo TKB, bồi dưỡng đội tuyển học sinh giỏi lớp 6,7, 

8, 9 theo lịch, Hướng dẫn HS tham gia thi ASMO môn KHTN, Tiếng 

Anh, IOE, Hướng dẫn HS NCKH. 

- Ổn định, duy trì các nề nếp CM. 

- Xây dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ của tổ chuyên môn, kế hoạch 

dạy thêm học thêm, phổ biến các quy định về chuyên môn đối với cán 

bộ giáo viên, nhân viên. 

-  Đăng ký CĐ bồi dưỡng cá nhân, GVDG; các danh hiệu thi đua trong 
năm học, HĐ tạo điểm nhấn của tổ. 

- Hoàn thiện các loại kế hoạch, hồ sơ sổ sách nhà trường, tổ CM, cá 

nhân theo quy định. 

- Dự giờ thăm lớp, hội giảng cấp tổ  

- Thực hiện chuyên đề cấp tỉnh môn Mĩ thuật và Tiếng Anh  

- Hoàn thiện các loại kế hoạch, hồ sơ sổ sách nhà trường, tổ CM, cá 

nhân theo quy định. 

- Xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ và kiểm tra theo kế hoạch. 

- Tham gia chuyên đề, hội thảo của các cấp tổ chức. 

- Kiểm tra GV lần 1 

.2. Công tác khác 

- Duy trì các nền nếp: Truy bài đầu giờ, sinh hoạt tập thể 

- Xây dựng chủ đề phát thanh măng non theo tuần. 

- Thành lập các câu lạc bộ.  

- Lao động vệ sinh trường lớp, trồng và chăm sóc cây cảnh, trang trí 

.  



 
 

lớp học. 

- Tổ chức họp CMHS đầu năm học. 

- Đẩy mạnh phong trào học tiếng Anh giao tiếp, phong trào thể dục thể 

thao… 

Tháng 

10/2023 

1. Chuyên môn: 

- Duy trì các nề nếp CM. 

- Thực hiện DH chính khóa, dạy thêm – học thêm  theo TKB, bồi 

dưỡng đội tuyển học sinh giỏi lớp 6,7, 8, 9 theo lịch, HD học sinh sơ 

đồ tư duy, NCKH. 
- Thực hiện chuyên đề tháng 10: SHCM theo NCBH môn Anh và Sinh 

và KHTN. 

- Tham gia Hội thi GVDG cấp trường  

- Tham gia hội thảo, chuyên đề do các cấp tổ chức. 

- Các nhóm môn dự kiến nội dung ôn tập chuẩn bị kiểm tra cho giữa 

học kì I (vào tuần 8). 

- Xây dựng đề cương ôn tập, ra đề, duyệt đề kiểm tra đánh giá chất 

lượng giữa kỳ I. 

2. Công tác khác: 

- Thực hiện tốt nội dung HĐNG lên lớp đúng chủ điểm, có tác dụng 

giáo dục đạo đức tác phong, lối sống cho học sinh.  

- Đại hội Chi đội, Liên đội (TPT Đội lên kế hoạch cho các lớp). Phát 

động thi đua chào mừng ngày 20/10. 

- Thực hiện KTNB theo KH 
- Vệ sinh trường lớp, chăm sóc cây cảnh, chậu hoa, vườn hoa.. 

- Đẩy mạnh phong trào học tiếng Anh giao tiếp, Phong trào thể dục thể 

thao… 

  

 

 

 

 

 

 

1. Chuyên môn: 

- Duy trì các nề nếp CM. 

- Thực hiện DH chính khóa, dạy thêm – học thêm  theo TKB, bồi 

dưỡng đội tuyển học sinh giỏi lớp 6,7, 8, 9 theo lịch, Hướng dẫn HS 

thi IOE, NCKH, khởi nghiệp. 

- Chuẩn bị các điều kiện tham gia thi sản phẩm thiết bị số. 

  



 
 

 

 

 

 

 

Tháng 

11/2023 

- Tham gia Hội thi GVDG cấp trường ( TP) 

- Tham gia hội thảo, chuyên đề do các cấp tổ chức. 

- Tham gia thi học sinh giỏi lớp 9 cấp trường với 4 môn Sinh hoá địa, 

T.Anh => tham gia đội tuyển thi cấp TP. 

- Các nhóm môn dự kiến ND ôn tập chuẩn bị kiểm tra cho học kì I. 

- Xây dựng kế hoạch ôn tập, kiểm tra học kì I, sơ kết học kì I. 

- Các nhóm thực hiện công tác tự kiểm tra đánh giá. 

2. Công tác khác: 

- Đẩy mạnh phong trào học tiếng Anh giao tiếp, phong trào thể dục thể 

thao… 

- Tham gia tổ chức Lễ kỉ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.  

- Sơ kết thi đua đợt I - phát động thi đua đợt II từ 20/11 đến kết thúc 

học kỳ I. 

- Kiểm tra hồ sơ GV lần 2 
- Thực hiện KTNB theo KH 

- Vệ sinh trường lớp, chăm sóc chậu hoa, vườn hoa, cây cảnh. 

Tháng 

12/2023 

1. Chuyên môn: 

- Duy trì các nề nếp chuyên môn. 

- Thực hiện DH chính khóa, dạy thêm - học thêm  theo TKB, bồi 

dưỡng đội tuyển học sinh giỏi lớp 6,7, 8, 9 theo lịch, Hướng dẫn HS 

NCKH, IOE. 

- Sinh hoạt chuyên môn theo nghiên cứu bài học môn Anh. 

- Tổ chức thi IOE vòng trường. 
- Chuẩn bị các điều kiện tham gia thi sản phẩm thiết bị số. 

- Tham gia hội thảo, chuyên đề do các cấp tổ chức. 

- Chuẩn bị cho học sinh thi học sinh giỏi các môn văn hóa lớp 9 cấp 

thành phố. 

- Tiến hành ôn tập học kì I, phân công ra đề, duyệt đề kiểm tra, tiến 

hành kiểm tra học kì I.  

- Thực hiện nghiêm túc việc chấm chữa trả bài kiểm tra đúng quy 

định; cộng điểm đánh giá, xếp loại học sinh chính xác, khách quan, 

công bằng theo đúng hướng dẫn. 

  



 
 

- Đánh giá xếp loại GV học kỳ I 

2. Công tác khác: 

- Tổ chức tuyên truyền về ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam 

22/12 và kỉ niệm về ngày Quốc phòng toàn dân. 

- Đẩy mạnh phong trào học tiếng Anh giao tiếp, phong trào thể dục thể 

thao… 

- Vệ sinh trường lớp, chăm sóc hoa, cây cảnh, tu sửa cảnh quan nhà 

trường. 

- Quyết toán các khoản thu kì I (5 GVCN). 

- Xây dựng kế hoạch hoạt động “Chào xuân).  

Tháng 

01/2024 

1. Chuyên môn 

- Hoàn thiện điểm thi học kì, sơ kết học kì I, sơ kết phong trào thi đua. 

- Tái giảng học kì II 

- Duy trì các nề nếp CM. 

- Tiếp tục hướng dẫn học sinh thi IOE vòng thành phố. 

- Thực hiện DH chính khóa, dạy thêm - học thêm  theo TKB, bồi 

dưỡng đội tuyển học sinh giỏi lớp 6,7, 8, 9 theo lịch 

- Kiểm tra nội bộ trường học theo KH phân công của Nhà trường. 

- Sinh hoạt chuyên môn theo nghiên cứu bài học môn Thể dục. 

- Dự giờ GV 

- Các môn có KH giao bài cho HS ôn tập trong dịp tết NĐ. 

2. Công tác khác: 

- Tổ chức hoạt động “Chào xuân” 
- Họp phụ huynh học sinh các khối lớp ( GVCN). 

- Phát động đợt thi đua lập thành tích kỉ niệm ngày thành lập Đảng 

cộng sản Việt Nam (3/2). 

- Nộp báo cáo sơ kết các hoạt động chuyên môn kì I. 

- Duy trì nền nếp lao động vệ sinh, chăm sóc hoa, cây cảnh  

  

Tháng 

02/2024 

1. Chuyên môn: 

- Duy trì các nề nếp CM. 

- Thực hiện DH chính khóa, dạy thêm - học thêm  theo TKB, bồi 

dưỡng đội tuyển học sinh giỏi lớp 6,7, 8 theo lịch, Giúp đỡ HSG lớp 9 

  



 
 

thi cấp tỉnh.  

- Tiếp tục hướng dẫn học sinh thi IOE vòng tỉnh. 

- Dự giờ GV, tiếp tục tháo gỡ những vấn đề còn hạn chế ở kì I, trong 

công tác bồi dưỡng và tự bồi dưỡng của giáo viên, những nội dung khó 

dạy, vấn đề nâng cao chất lượng hiệu quả môn dạy 

- Tổ chức thi HSG cấp trường lớp 6,7,8 

- Thành lập đội tuyển chính thức thi HSG cấp TP khối 6,7,8 

- Tiếp tục triển khai các cuộc thi mang tính hội nhập 

2. Công tác khác: 

- Tiếp tục thực hiện phong trào thi đua: Dạy tốt, học tốt lập thành tích 

chào mừng ngày ngày 3/2. 

- Nghỉ tết ND theo lịch. 

- Đẩy mạnh phong trào học tiếng Anh giao tiếp, Phong trào thể dục thể 

thao… 
- Kiểm tra hồ sơ Gv lần 3, nội bộ trường học theo KH.   

- Vệ sinh trường lớp, chăm sóc hoa, cây cảnh 

Tháng 

3/2024 

1. Chuyên môn 

- Duy trì các nề nếp CM. 

- Thực hiện DH chính khóa, dạy thêm - học thêm  theo TKB, bồi 

dưỡng đội tuyển học sinh giỏi lớp 6,7, 8 theo lịch, Giúp đỡ HSG lớp 9 

thi cấp tỉnh.  

- Tiếp tục hướng dẫn học sinh thi IOE vòng Quốc gia. 

- Thực hiện chuyên đề tháng 3  
- Các môn ôn tập giữa học kì II, phân công ra đề, duyệt đề kiểm tra, 

tiến hành kiểm tra giữa học kì II (Tuần 26). 

2. Công tác khác 

- Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày 8/3, 26/3 

- Giáo dục ý thức pháp luật và luật lệ ATGT cho học sinh. 

- Lao động vệ sinh theo kế hoạch 

- Đẩy mạnh phong trào học tiếng Anh giao tiếp, phong trào thể dục thể 

thao… 

- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch  

  



 
 

 

 

 

 

 

 

Tháng 

4/2024 

1. Chuyên môn 

- Duy trì nền nếp dạy học. 

- Thực hiện DH chính khóa, dạy thêm - học thêm  theo TKB, BDHSG 

6,7,8 

- Ôn thi THPT và THPT chuyên Sinh, Hóa và T.Anh. 

- Thi HSG các môn văn hóa lớp 6,7,8 cấp thành phố. 

- Ôn tập, bồi dưỡng và tư vấn cho học sinh khối 9. 

- Kiểm tra hồ sơ học sinh khối 9 chuẩn bị đầy đủ các điều kiện cho 

việc xét TN THCS và tham gia thi tuyển vào PTTH và trường Chuyên. 

- Kiểm tra nội bộ trường học theo kế hoạch phân công của Nhà trường. 

2. Công tác khác 

- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch  

-  Thực hiện tốt chương trình HĐNGL, phát thanh măng non.... 

- Tiếp tục đẩy mạnh phong trào học tiếng Anh giao tiếp, phong trào 
thể dục thể thao… 

  

 

Tháng 

5/2024 

1. Chuyên môn 

- Tổ chức ôn tập học kì II cho tất cả các khối lớp, phân công ra đề, 

duyệt đề và tổ chức kiểm tra theo lịch. 

- Hoàn thành chương trình đúng quy định. 

- Thực hiện nghiêm túc việc chấm chữa trả bài kiểm tra đúng quy 

định; cộng điểm đánh giá, xếp loại học sinh chính xác, khách quan, 

công bằng. 

- Hoàn thiện hồ sơ lớp 9. Xét TN cho HS khối 9 theo sự chỉ đạo của 
Nhà trường và Phòng GD. 

- Lên kế hoạch ôn tập trong hè. Tổ chức ôn luyện cho học sinh khối 9 

dự thi vào THPT và trường Chuyên. 

- Hoàn thành kế hoạch hoạt động chuyên môn và kế hoạch kiểm tra 

nội bộ trường học. 

- Đánh giá xếp loại CBQL, GV, NV theo hướng dẫn. Tiến hành bình 

xét thi đua từng cá nhân, tổ, trường. 

- Rà soát bộ kế hoạch giáo dục để điều chỉnh cho năm học mới 2024-

2025. 

  



 
 

- XD kế hoạch, ra đề cương ôn tập cho HS thi lại sau hè 2023. 

2. Công tác khác 

- Luyện tập văn nghệ chuẩn bị cho tổng kết cuối năm. 

- Tổ chức tổng kết lớp, trường. 

- Tổ chức Đại hội Cháu ngoan Bác Hồ (TPT Đội). 

- Tổ chức bàn giao học sinh về sinh hoạt hè tại địa phương. 

- Kiểm kê tài sản, lập kế hoạch sửa chữa, mua sắm cơ sở vật chất trong 

hè. 

- Quyết toán các khoản thu chi (5 GVCN). 

- Họp phụ huynh học sinh.  

- Nộp báo cáo tổng kết và các biểu bảng thống kê. Chuẩn bị hồ sơ thi 

đua duyệt thi đua theo khối. 

Tháng 

6/2024 

- Thực hiện kế hoạch tuyển sinh lớp 6 năm học 2024- 2025 theo sự 

phân công của Nhà trường. 

- Làm tốt công tác truyền thông (về công tác tuyển sinh HS lớp 6) 

  

Tháng 

7/2024 

-  GV cốt cán của tổ tham gia bồi dưỡng hè do Sở GD và Phòng tổ 

chức (nếu có). 

- GV nghỉ hè 2024 theo qui định. 
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